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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке и основаниях отчисления, восстановления и 

перевода обучающихся (далее – Положение) в Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Центр подготовки специалистов 

«Аутлог (Альтернативное Управление Технологиями, Логистикой, Образованием Групп» 

(далее − АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог», Организация)  разработано 

в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» №273-

ФЗ от 29.12.2012 г., законодательными и нормативно-правовыми актами г. Москвы, 

Уставом и  локальными нормативными актами АНО ДПО «Центр подготовки специалистов 

«Аутлог». 

1.2. Положение устанавливает порядок, основания и организацию перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся (слушателей) в АНО ДПО «Центр подготовки 

специалистов «Аутлог». 

1.3. АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» является 

образовательной организацией дополнительного профессионального образования, 

осуществляющей обучение и оказывает образовательные услуги по основным программам 

профессионального обучения (ОППО), дополнительным профессиональным программам 

(ДПП) и дополнительным образовательным программам для детей и взрослых 

(дополнительным общеразвивающим программа (ДОРП)) (далее − образовательные 

программы), на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности. 

1.4. Основные понятия, используемые в настоящем Положении: 

• договор об образовании − договор об оказании платных образовательных 

услуг по ДОРП, ОППО или ДПП, заключенный между заказчиком и исполнителем. Далее 

по тексту − «Договор»; 

• заказчик − физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение 

заказать либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на 

основании Договора; 

• исполнитель − в настоящем Положении Исполнителем выступает АНО ДПО 

«Центр подготовки специалистов «Аутлог», ведущая образовательную деятельность на 

основании лицензии; 

• обучающийся, или слушатель − физическое лицо, осваивающее 

образовательную программу в Организации. Далее по тексту и обучающийся, и слушатель 

именуются общим понятием «Обучающийся»; 

• сетевой договор − договор, который заключается между АНО ДПО «Центр 

подготовки специалистов «Аутлог» и другими организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность и (или) иными организациями, обладающими ресурсами, 

необходимыми для осуществления образовательной деятельности по соответствующей 

образовательной программе (далее − Сетевой договор). Сторонами Сетевого договора 

Сторонами договора являются базовая организация, организация-участник и (или) 

ресурсная организация. Базовая организация − организация, осуществляющая 

образовательную деятельность, в которую Обучающийся принят на обучение и которая 

несет ответственность за реализацию сетевой образовательной программы, осуществляет 
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контроль за участием организаций-участников в реализации сетевой образовательной 

программы. Организация-участник − организация, осуществляющая образовательную 

деятельность и реализующая часть сетевой образовательной программы, обладающая 

ресурсами для осуществления образовательной деятельности по сетевой образовательной 

программе. Ресурсная организация − организация, обладающая ресурсами для 

осуществления образовательной деятельности по сетевой образовательной программе и не 

осуществляющая обучение. 

• сетевая образовательная программа − образовательная программа, 

реализуемая в сетевой форме.  

• участники образовательных отношений – Обучающиеся и их 

представители, АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог», организации, 

являющиеся сторонами Сетевого договора (при его наличии). 

1.5. Обучение АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» по 

образовательным программам осуществляется на основании Договора.  

1.6. Настоящее Положение является локальным нормативным актом АНО ДПО 

«Центр подготовки специалистов «Аутлог» и обязательно для исполнения всеми 

участниками образовательных отношений и работниками АНО ДПО «Центр подготовки 

специалистов «Аутлог» 

 

2. ОТЧИСЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

2.1. Отчисление Обучающихся производится приказом об отчислении из 

образовательной организации (далее − Приказ об отчислении), издаваемым директором 

АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» (далее − Директор) или лицом, 

уполномоченным им на основании приказа и доверенности (далее − Уполномоченное 

лицо). 

2.2. Основаниями для издания Приказа об отчислении являются один из 

перечисленных ниже документов:  

2.2.1. Протокол и (или) ведомость итоговой аттестации, подтверждающие факт 

завершения Обучающимся обучения по образовательной программе и факт присвоения ему 

квалификации, если присвоение предусмотрено образовательной программой. 

2.2.2. Протокол и (или) ведомость промежуточной аттестации, подтверждающая 

факт освоения Обучающимся в полном объеме части сетевой образовательной программы, 

в которой АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» выступает как 

организация-участник Сетевого договора и за реализацию которой несет ответственность 

согласно условиям Сетевого договора. 

2.2.3. Письменное заявление от Обучающегося и (или) Заказчика, с намерением 

прекратить обучение (далее − Заявление об отказе от обучения), при условии оплаты в 

пользу АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» фактически понесенных 

Организацией расходов на обучение Обучающегося. Заявление об отказе от обучения 

составляется на имя Директора. К Заявлению об отказе от обучения следует приложить (при 

наличии) документы, подтверждающие указанную в нем причину отказа от обучения. 
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2.2.4. Протокол заседания Педагогического совета АНО ДПО «Центр подготовки 

специалистов «Аутлог», в котором зафиксировано одно или несколько оснований для 

отчисления Обучающегося из АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог», 

установленных Договором как основания для прекращения образовательных отношений по 

инициативе организации, осуществляющей обучение: 

а) применение к Обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания при условии нарушения им требований локальных 

нормативных актов АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог», касающихся 

взаимодействия Обучающихся и Организации, − без учета наличия или отсутствия ранее 

примененных более мягких мер дисциплинарного взыскания; 

б) невыполнение Обучающимся обязанностей по добросовестному освоению всех 

элементов образовательной программы и выполнению учебного плана; 

в) установление нарушения порядка приема на обучение, повлекшего по вине 

Заказчика и (или) Обучающегося незаконное зачисление Обучающегося в АНО ДПО 

«Центр подготовки специалистов «Аутлог»; 

г) просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

д) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающегося. 

2.2.5. Документы, подтверждающие обстоятельства и причины, не зависящие от 

воли Обучающегося, Заказчика, АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог», по 

которым дальнейшее обучение Обучающегося не представляется возможным. 

2.3. Обучающимся, отчисленным из АНО ДПО «Центр подготовки специалистов 

«Аутлог», выдаются документы о квалификации, документы об обучении (далее − 

Итоговые документы). Порядок выдачи Итоговых документов определен в локальном 

нормативном акте АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» «Положение о 

порядке оформления, выдачи и хранения документов о квалификации, документов об 

обучении». 

2.4. Права и обязанности Обучающегося как обучающегося в АНО ДПО «Центр 

подготовки специалистов «Аутлог», предусмотренные законодательством об образовании 

и локальными нормативными актами Организации, прекращаются с даты его отчисления 

из АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог». 

2.5. Издание Приказа об отчислении является основанием для прекращения 

образовательных отношений между АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» 

и Обучающимся. Порядок прекращения образовательных отношений определен в 

локальном нормативном акте «Положение о порядке оформления возникновения, 

приостановления и прекращения образовательных отношений в АНО ДПО «Центр 

подготовки специалистов «Аутлог». 

 

3. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

3.1. Восстановление лица, отчисленного из АНО ДПО «Центр подготовки 

специалистов «Аутлог», не предусмотрено. 
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3.2. После прекращения образовательных отношений между Обучающимся и АНО 

ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог», обучение лица, отчисленного из 

Организации, возможно исключительно путем организации приема его на обучение в 

порядке, установленном локальными нормативными актами АНО ДПО «Центр подготовки 

специалистов «Аутлог», регламентирующими правила приема в Организацию. 

3.3. Зачет ранее изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

практики, дополнительных образовательных программ возможен только после зачисления 

Обучающегося на обучение по образовательной программе и осуществляется в порядке, 

установленном локальным нормативным актом АНО ДПО «Центр подготовки 

специалистов «Аутлог» «Положение о порядке зачёта результатов освоения обучающимися 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 

образовательных программ». 

 

4. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

4.1. Перевод Обучающихся внутри АНО ДПО «Центр подготовки специалистов 

«Аутлог» осуществляется при намерении Обучающегося прекратить обучение по одной 

образовательной программе (далее − старая образовательная программа) и начать 

обучаться по другой образовательной программе (далее − новая образовательная 

программа). 

4.2.  Перевод внутри АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» для 

освоения новой образовательной программы производится на основании приказа 

Директора или Уполномоченного лица о переводе обучающегося внутри АНО ДПО «Центр 

подготовки специалистов «Аутлог» (далее − Приказ о переводе). 

4.3.  Основанием для издания Приказа о переводе являются личное заявление 

Обучающегося и внесение изменений в Договор.  

4.3.1. Личное заявление Обучающегося с просьбой о переводе (далее − Заявление о 

переводе) составляется на имя Директора. Перевод возможен только на ту новую 

образовательную программу, которая реализуется в АНО ДПО «Центр подготовки 

специалистов «Аутлог» на момент подачи Заявления. 

4.3.2. Внесение изменений в Договор производится путем переговоров сторон 

Договора в порядке, предусмотренном соответствующим пунктом Договора, и завершается 

составлением дополнительного соглашения к Договору. При этом плата за оказание 

образовательных услуг по Договору указывается в дополнительном соглашении и 

корректируется за счет суммирования обучения по новой образовательной программе (или 

по ее части, в случае зачёта результатов освоения обучающимися учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ), и 

суммы расходов, понесенных АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» за 

обучение по старой образовательной программе. 

4.4. Перевод Обучающихся в другие образовательные организации, организации, 

осуществляющие обучение, организации, осуществляющие образовательную деятельность, 

не предусмотрен, за исключением реализации образовательных программ в сетевой форме. 
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4.5.  В случае реализации ДОРП, ДПП или ОППО в сетевой форме, если иное не 

предусмотрено договором о сетевой форме между участниками сетевого взаимодействия, 

одним из которых является АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог», перевод 

слушателей осуществляется в следующем порядке. 

4.5.1. Если АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» выступает в 

договоре о сетевой форме в качестве базовой организации:  

• не менее, чем за 3 (три) рабочих дня до срока, определенного для освоения 

части (частей) сетевой образовательной программы в соответствии со сроками, указанными 

в договоре о сетевой форме и (или) в сетевой образовательной программе, АНО ДПО 

«Центр подготовки специалистов «Аутлог» направляет в организацию-участник письмо о 

переводе с приложением поименного списка Обучающихся, копий их личных дел, согласий 

на обработку персональных данных; 

• после получения указанного письма от АНО ДПО «Центр подготовки 

специалистов «Аутлог», организация-участник издает приказ о зачислении Обучающихся 

по сетевой образовательной программе в порядке перевода из базовой организации на 

период реализации части сетевой образовательной программы в организации-участнике, и 

направляет в АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» копию указанного 

приказа. 

• по завершению освоения в полном объеме части сетевой образовательной 

программы Обучающиеся отчисляются из организации-участника в связи с завершением 

обучения. 

4.5.2. Если АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог» выступает в 

договоре о сетевой форме в качестве организации-участника: 

• в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления в АНО ДПО «Центр 

подготовки специалистов «Аутлог» от базовой организации письма о переводе 

Обучающихся с прилагаемым поименным списком Обучающихся, копий их личных дел, 

согласий на обработку персональных данных, Директором или Уполномоченным лицом 

издаётся приказ о зачислении в порядке перевода из базовой организации Обучающихся по 

сетевой образовательной программе на период реализации части сетевой образовательной 

программы в АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог»; 

• одновременно в базовую организацию направляется копия указанного 

приказа; 

• по завершению освоения в полном объеме части сетевой образовательной 

программы Обучающиеся отчисляются из АНО ДПО «Центр подготовки специалистов 

«Аутлог» в связи с завершением обучения на основании, указанном в п. 2.2.2 настоящего 

Положения. 

4.6. На период реализации части сетевой образовательной программы в 

организации-участнике Обучающиеся не отчисляются из базовой организации. 

4.7. До издания приказа о зачислении в порядке перевода из базовой организации, 

организация-участник вправе распорядительным актом допустить Обучающихся для 

освоения части (частей) сетевой образовательной программы в соответствии со сроками, 

указанными в Сетевом договоре.  

 



«Положение о порядке и основаниях отчисления, восстановления и перевода обучающихся в Автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального образования «Центр подготовки 

специалистов «Аутлог (Альтернативное Управление технологиями, Логистикой, Образованием Групп)». 

Версия 2.0. 
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5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1. Настоящее Положение согласовывается с Педагогическим советом АНО ДПО 

«Центр подготовки специалистов «Аутлог», утверждается Директором и подлежит 

размещению на официальном сайте АНО ДПО «Центр подготовки специалистов «Аутлог». 

5.2. В настоящее Положение могут вноситься изменения, дополнения в связи с 

изменениями федерального и (или) местного законодательства, и (или) 

совершенствованием образовательного процесса в АНО ДПО «Центр подготовки 

специалистов «Аутлог». 

5.3. Срок действия настоящего Положения устанавливается до замены его новой 

версией.  

5.4. Все изменения и дополнения в настоящее Положение подлежат согласованию с 

Педагогическим советом и утверждению Директором. Обновленная версия Положения 

подлежит размещению на официальном сайте АНО ДПО «Центр подготовки специалистов 

«Аутлог» в 10-дневный срок после утверждения. 

5.5. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящем Положении, 

регламентируются другими локальными нормативными актами АНО ДПО «Центр 

подготовки специалистов «Аутлог» и решаются индивидуально в каждом конкретном 

случае. 

 

 


